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Le 15 avril 2003
SARL MEMO PHARMA EXPORT

Demande de report de la première intervention
Monsieur,

Nous accusons réception de l’avis de contrôle sur place du 08 avril dernier fixant votre première  intervention  au  siège  de notre société citée en  référence, au 24 avril 2003 à 10 heures.

Toutefois, nous nous permettons par la présente de vous demander de reporter la date de votre première intervention.

En effet, nous n’avons qu’une employée administrative dans notre effectif et celle-ci est actuellement en congés annuels depuis le 12 avril 2003 jusqu’au 09 mai 2003. Notre charge de travail actuelle ne nous permet pas de vous accueillir dans les conditions que nous souhaiterions et de dégager le temps nécessaire à vous apporter toutes réponses utiles.

Pour cette raison, nous souhaiterions repousser votre premier rendez-vous après le 09 mai 2003. 

Nous nous tenons bien entendu à votre entière disposition à compter de cette date afin de fixer un prochain rendez-vous et vous proposons d’ores et déjà :

· Le lundi 12 mai 2003 à 10 heures,

· Le mardi 13 mai 2003 à 10 heures,

· Le mercredi 14 mai 2003 à 10 heures.

… / …

Si ces dates ne vous convenaient pas, nous vous serions obligés de nous appeler au numéro suivant : 04.90.89.20.90. pour nous entendre verbalement.

Nous vous prions d’excuser ce contretemps et vous remercions à l’avance de votre compréhension.

Nous vous prions d’agréer, Monsieur, l’expression de nos sentiments distingués.

  Albert MERCURY









          Gérant

